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Customer 

Service
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Seksi Adm 

& Verifikasi
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TIM 
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1
Pemohon melakukan pendaftaran 

permohonan 

KTP Elektronik 

Akta Pendirian 

NPWP

1 hari Berkas 

Permohonan

2

Surat permintaan rekomendasi teknis 

ke Dinas Pekerjaan Umum Cipta 

Karya Kabupaten Pasuruan

Berkas 

Permohonan

1 hari Surat 

Permohonan 

Rekomendasi 

Teknis

3
Penerimaan Rekomendasi Teknis & 

Pemberitahuan Pembayaran Retribusi

1.Berkas 

Permohonan     

2.Berita Acara 

Kunjungan 

Lapangan

5 hari Rekomendasi 

Teknis

4

Penerbitan SKRD Setelah 

Pembayaran dan pembuatan draft 

naskah perjanjian sewa

Bukti Bayar Dari 

Pemohon

1 hari 1. SKRD                            

2. Draft naskah 

perjanjian sewa

5
Penandatangan Naskah Perjanjian 

Sewa

Draft naskah 

perjanjian sewa

1 hari Naskah Perjanjian 

Sewa

6
Penerimaan Naskah Perjanjian Sewa 

Oleh Pemohon

Naskah 

Perjanjian Sewa

1 hari Register Naskah 

Perjanjian Sewa

Jumlah 10 hari

KeteranganNo. Uraian Prosedur

Mutu Baku

SOP IZIN REKLAME (BARU)

Pelaksana

1

2 2

4

5

66

TIDAK

TIDAK

4 4

6

3

1 1

2

33
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