
Kode Dok :

Revisi :

Tgl. Terbit :

Pemohon

Customer 

Service dan 

Staff Teknis

Kepala 

DPMPTSP

Subkoordinat

or                   

PTSP I

Kepala 

DBMBK

Dinas 

BMBK

Persyaratan/ 

Perlengkapan
Waktu Output

1
Pemohon melakukan pendaftaran 

beserta kelengkapannya

1.Formulir                       

2. Berkas 

Persyaratan            

1 hari 1. Tanda Terima         

2. Formulir & 

Berkas 

Permohonan          

2

Pembuatan Surat Rekomendasi 

Pengantar Permohonan Penyewaan 

Tanah Serta Sarana/Prasarana 

Kementrian Pekerjaan Umum / DPU 

BM Provinsi Jawa Timur Untuk 

Penyelenggaraan Reklame

1.Formulir                       

2. Berkas 

Persyaratan            

3. Berita Acara 

Lapangan 

1 hari Surat 

Rekomendasi 

Pengantar 

Permohonan 

Penyewaan 

Tanah Serta 

Sarana/Prasarana 

Kementrian 

Pekerjaan Umum 

/ Dpu Bm Provinsi 

Jawa Timur Untuk 

Penyelenggaraan 

3

Penerimaan Surat Rekomendasi 

Pengantar Permohonan Penyewaan 

Tanah Serta Sarana/Prasarana 

Kementrian Pekerjaan Umum / DPU 

BM Provinsi Jawa Timur Untuk 

Penyelenggaraan Reklame & 

Pembuatan Draft Surat Pengantar 

Surat Pengantar Permohonan 

Penyewaan Tanah Serta 

Sarana/Prasarana Kementrian 

Pekerjaan Umum / DPU BM Provinsi 

Jawa Timur Untuk Penyelenggaraan 

Surat Rekomendasi  

Pengantar 

Permohonan 

Penyewaan Tanah 

Serta 

Sarana/Prasarana 

Kementrian 

Pekerjaan Umum / 

DPU BM Provinsi 

Jawa Timur Untuk 

Penyelenggaraan 

Reklame

1 hari Draft Naskah 

Surat Pengantar 

Permohonan 

Penyewaan 

Tanah Serta 

Sarana/Prasarana 

Kementrian 

Pekerjaan Umum 

/ Dpu Bm Provinsi 

Jawa Timur Untuk 

Penyelenggaraan 

Reklame

4

Penandatangan Naskah Surat 

Pengantar Permohonan Penyewaan 

Tanah Serta Sarana/Prasarana 

Kementrian Pekerjaan Umum / DPU 

BM Provinsi Jawa Timur Untuk 

Penyelenggaraan Reklame

Draft Naskah Surat 

Pengantar 

Permohonan 

Penyewaan Tanah 

Serta 

Sarana/Prasarana 

Kementrian 

Pekerjaan Umum / 

DPU BM Provinsi 

Jawa Timur Untuk 

Penyelenggaraan 

Reklame

1 hari Naskah Surat 

Pengantar 

Permohonan 

Penyewaan 

Tanah Serta 

Sarana/Prasarana 

Kementrian 

Pekerjaan Umum 

/ Dpu Bm Provinsi 

Jawa Timur Untuk 

Penyelenggaraan 

Reklame

KeteranganNo. Uraian Prosedur

Mutu Baku

SOP SURAT PENGANTAR PERMOHONAN PENYEWAAN TANAH SERTA 

SARANA/PRASARANA KEMENTRIAN PEKERJAAN UMUM / DPU BM PROVINSI 

JAWA TIMUR UNTUK PENYELENGGARAAN REKLAME

Pelaksana

1

4

TIDAK

1

3

YA

2

1

2
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5

Pernomoran dan Penerimaan Naskah 

Surat Pengantar Permohonan 

Penyewaan Tanah Serta 

Sarana/Prasarana Kementrian 

Pekerjaan Umum / Dpu Bm Provinsi 

Jawa Timur Untuk Penyelenggaraan 

Reklame dari CS ke Pemohon

Naskah Surat 

Pengantar 

Permohonan 

Penyewaan Tanah 

Serta 

Sarana/Prasarana 

Kementrian 

Pekerjaan Umum / 

Dpu Bm Provinsi 

Jawa Timur Untuk 

Penyelenggaraan 

Reklame

1 hari Register  Surat 

Pengantar 

Permohonan 

Penyewaan 

Tanah Serta 

Sarana/Prasarana 

Kementrian 

Pekerjaan Umum 

/ Dpu Bm Provinsi 

Jawa Timur Untuk 

Penyelenggaraan 

Reklame
Jumlah 5 hari

55 5
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