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Pemohon Customer Service
Sub Koordinator 

PTSP 
Koordinator PTSP Kepala  DPMPTSP Persyaratan/ Perlengkapan Waktu Output

1

Pemohon melakukan pendaftaran akun dan

mengajukan permohonan secara online di situs

SIAPMASLAHAT 

(https://siapmaslahat.pasuruankab.go.id)

KTP Elektronik, Email, NPWP, Akta 

Pendirian Usaha, Bukti Kepemilikan 

Tanah atau Bukti Pemakaian Tanah, 

Rekomendasi Teknis Konstruksi 

Reklame dari Dinas SDACITA, atau 

Izin Mendirikan Bangunan (IMB) 

(apabila < 10 Tahun), atau 

Persetujuan Bangunan Gedung 

(PBG), TBP Pajak Reklame yang 

diterbitkan oleh BPKPD Kab. 

Pasuruan, Gambar Konstruksi dan 

Perhitungan Konstruksi Reklame, 

Denah lokasi Objek Pemasangan 

Reklame, Gambar Konten Reklame, 

Surat Perjanjian Kerja Sama, Surat 

Kuasa Kepengurusan

Akun siapmaslahat

2

Customer Service melakukan pemeriksaan

kelengkapan data pengajuan dan unggahan

dokumen. Apabila berkas permohonan dinyatakan

lengkap, maka akan diproses oleh user Sub

Koordinator PTSP, Namun Apabila terdapat

kekurangan data pengajuan dan unggahan

dokumen maka akan dikembalilkan kepada

pemohon

Akun Siapmaslahat, Berkas 

Permohonan Izin dalam bentuk digital 

atau softcopy

2 hari Berkas Permohonan 

Izin dalam bentuk 

digital atau softcopy

3

Sub Koordinator PTSP melakukan verifikasi

kebenaran data dan unggahan dokumen pemohon.

Apabila berkas permohonan dinyatakan lengkap,

maka akan diproses oleh user Koordinator PTSP,

namun apabila berkas permohonan dinyatakan

tidak lengkap maka akan dikembalikan kepada

pemohon. 

Berkas Permohonan Izin dalam 

bentuk digital atau softcopy

2 hari Berkas Permohonan 

Izin dalam bentuk 

digital atau softcopy

4

Koordinator PTSP melakukan verifikasi kebenaran

data dan unggahan dokumen pemohon.

1. Apabila berkas permohonan dinyatakan

lengkap, maka akan diproses oleh user

Koordinator PTSP , namun apabila berkas

permohonan dinyatakan tidak lengkap maka akan

dikembalikan kepada pemohon. 

Berkas Permohonan Izin dalam 

bentuk digital atau softcopy

1 hari Draft Naskah Izin  

Pemasangan Reklame

5

Kepala Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan

Terpadu Satu Pintu memberikan persetujuan dan

tanda tangan secara elektronik

Draft naskah Izin Pemasangan 

Reklame

2 hari Naskah Izin 

Pemasangan Reklame

6

Pemohon dapat mengunduh naskah izin

Pemasangan Reklame yang telah ditandatangani

secara elektronik

Naskah Izin Pemasangan Reklame Naskah Izin 

Pemasangan Reklame 

yang telah 

ditandatangani secara 

elektronik

Jumlah 7 hari

KeteranganNo. Uraian Prosedur

Mutu Baku

SOP IZIN PEMASANGAN REKLAME

Pelaksana

TIDAK

2

1

3

4

5

6

YA

YA

YA

YA

TIDAK

TIDAK

TIDAK
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