
Kode Dok :

Revisi :

Tgl. Terbit :

Pemohon

Customer 

Service dan 

Tim Teknis

Kepala 

DPMPTSP

Bendahara 

Penerimaan 

DBMBK

Subkoordin

ator PTSP 

Kepala 

DBMBK

Tim 

Visitasi 

DBMBK

Persyaratan/ 

Perlengkapan
Waktu Output

1
'Pemohon melakukan pendaftaran beserta 

kelengkapannya

Berkas 

Persyaratan

2 hari Berkas 

Permohonan

2
Peninjauan Lapangan oleh Dinas Bina Marga dan Bina 

Konstruksi Kabupaten Pasuruan

1. Berkas 

Permohonan     

5 hari Berita Acara 

Lapang

3
Pembuatan Surat Rekomendasi Teknis Pemakaian 

Tanah Sempadan Jalan Kabupaten Pasuruan

1.Berkas 

Permohonan     

2.Berita Acara  

Lapangan

2 hari Surat 

Rekomendasi 

Teknis Pemakaian 

Tanah Sempadan 

Jalan Kabupaten 

Pasuruan

4

Penerimaan Rekomendasi Teknis Izin Pemakaian Tanah 

Sempadan Jalan Kabupaten Pasuruan, Pembuatan Draft 

Izin Pemakaian Tanah Sempadan Jalan Kabupaten 

Pasuruan, dan Pemberitahuan Pembayaran Retribusi Izin 

Pemakaian Tanah Sempadan Jalan Kabupaten Pasuruan 

Surat 

Rekomendasi 

Teknis 

Pemakaian Tanah 

Sempadan Jalan 

Kabupaten 

Pasuruan

1 hari 1. Pemberitahuan 

Pembayaran Izin 

Pemakaian Tanah 

Sempadan Jalan 

Kabupaten 

Pasuruan               

2. Draft Naskah 

Izin Pemakaian 

Tanah Sempadan 

Jalan Kabupaten 

5

Pemohon melakukan pembayaran Retribusi Izin 

Pemakaian Tanah Sempadan Jalan Kabupaten Pasuruan 

, dan diverifikasi oleh Bendahara Penerimaan Dinas Bina 

Marga dan Bina Konstruksi. Setelah itu Surat Ketetapan 

Retribusi Daerah (SKRD) terbit

Bukti 

Pembayaran 

Pajak  Izin 

Reklame (Baru) 

Dari Pemohon

- hari 1. SKRD                            

2. Draft Naskah  

Izin Pemakaian 

Tanah Sempadan 

Jalan Kabupaten 

Pasuruan

6
Penandatangan Naskah Izin Pemakaian Tanah 

Sempadan Jalan Kabupaten Pasuruan

Draft Naskah Izin 

Pemakaian Tanah 

Sempadan Jalan 

Kabupaten 

Pasuruan

2 hari Naskah Izin 

Pemakaian Tanah 

Sempadan Jalan 

Kabupaten 

Pasuruan

7

Penomoran dan Penerimaan Naskah Izin Pemakaian 

Tanah Sempadan Jalan Kabupaten Pasuruandari 

Customer Service (CS) ke Pemohon 

Naskah Izin Izin 

Pemakaian Tanah 

Sempadan Jalan 

Kabupaten 

Pasuruan

1 hari Register Naskah 

Izin Pemakaian 

Tanah Sempadan 

Jalan Kabupaten 

Pasuruan

Jumlah 13 hari

KeteranganNo. Uraian Prosedur

Mutu Baku

SOP IZIN PEMAKAIAN TANAH SEMPADAN JALAN KABUPATEN PASURUAN

Pelaksana

1

3

6

TIDAK

TIDAK

5

1

4

YA

2

3

1

4

5

777
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